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Standardprozess: SP-AD-J03 Belegriickmeldung Eingangsrechnungen
Papierform
am Beispiel: Fahrt BL-289683

Kurzbeschreibung:

Eingangsrechnungen (Charter) kommen in Post oder Emailform, werden von uns auf
Vollstandigkeit, Richtigkeit der ER kontrolliert und mittels FCI und Intex im System
verarbeitet und archiviert. In diesem Zuge werden auch Palettenbuchungen und
Schadensmeldungen gemacht. Daten werden dann in die FIBU Ubergeben.

Allgemeiner Ablauf:

1.-3.
e Fur Fahrten ab Status ,zugestellt® bei Road oder bei Fahrten ab Status
,Beladung” bei Ocean/Air bekommen wir Rechnungen per Post oder E-Mail

e Bei Road werden Ablieferbelege bendétigt und bei Ocean/Air nicht

e Ocean/Air Rechnungen werden kontrolliert (unsere Adresse, unsere UID, UID
von Frachter, Steuer, IBAN) und dann in den Workflow gegeben

e Road Rechnungen werden auch kontrolliert, aber erst spater, nachdem die
Papiere kontrolliert wurden, in den Workflow gegeben

7.-10.
e Road: Papiere werden auf Vollstandigkeit kontrolliert
e Wenn sie nicht vollstandig sind werden sie beim Unternehmer angefordert

11.-16.

Europalettentausch Ja oder Nein

Bei Ja missen Buchungen gemacht werden

Es muss kontrolliert werden wie viele Paletten getauscht wurden
Eventuelle Paki-Einpoolungen werden auch zu diesem Zeitpunkt gebucht
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e Werden nicht alle Paletten getauscht muss eine Rechnung erzeugt werden
e LA EinzelUbersicht — Tauschpackmittel — LA nachbearbeiten
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e Rechnung wird drei Mal ausgedruckt (1x Rechnungspapier und 1x normales
Papier)

e Erstes Exemplar kommt in die Post (Rechnungspapier) und das zweite
Exemplar kommt in die Buchhaltung (normales Papier)

e Hat der Frachter aber ein Palettenkonto muss keine Rechnung erstellt werden
da alles auf das Konto gebucht wird

17.-109.
e Siehe Reklamationsbearbeitung

20.-21.
e Es wird jeden Freitag eine Liste aufgerufen mir allen Fahrten bei denen eine
Ausgangsrechnung erstellt werden muss.
e Es werden nur die Transporte abgerechnet bei denen wir auch schon Papiere
bzw. eine Rechnung erhalten haben
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e LBase — Register LBase Auftragsbearbeitung — Leistungsanforderung Offnen
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22.
e LA-Einzellbersicht — Ladungsakt
e LA nachbearbeiten

BR-G-88is (ESTINGSANFORGERLTES Berges Logitik Gmbs, Weegl- AL
\ .“{ C ) - ~ ai b tevy - 3 I_l ' gy — PRy -
— ot | Ny & Ferdare - o A e <am ! s o Anecteatetsr L
&, Modiss 25 Sohayocskormile A Nuivee bR :nt
| - vmnm

| | o et Pt Sk Astayiers Fetn lm Frazrer At st e o CLiw Gw it e Adeon  Aulege 91, 19 ) Fetetugnn Detn Fibtursc Dty

‘ i MOEFTT  [R-I09600]md Fatet | AG Rosd Samige Linss 7 3 - ;nvv‘cms | Lo |wr.r | Mg
| BsEMn BLOEEE wmf Fatw AL Masd Sonege Lande Owrwtdronsy 1 A0104 1140 13618 UNCA Spoka 700 Warttos w 17 Afepw 13 Ao ® b
: WO ELIR00T7 Dgessh AG Pued Suroe Linvke Patrahlvpad Gl - JU1700 141 1079 B Lageis ¥ Buchgme ’ﬁwm MUSTIVG 158 15 l.!l' '()‘ 6 Im =N D
) L300 Jugestelt ' AL Moad Samige Lande Varred, fvyad FALMAID NS AT KM 21O Missswenan MU LU oL P S 1M IANTEN 1TRINTNN b
‘ '318/‘7 BLOMSAIE mf Futw AS Flaed Dmtetiard o - Ohaterddvanyy  DE77TSI0EMIN 107135 Famtact) Kam Spaciie Satiacht DGFRETE . Law PGS Adage R I80) 16582107 16 X -]
L4 PR dmpents NG Foervode Totetdviesy  eeady ey e Teetesgye Contpiows & 35 508 21 S0 00 x]
-smm? B JSUEE| o Sortole AS AD Wodt Conan Churwdadvans;  Votet Ben Vidne 13011 Fiel Coge Cpouter - doton (et Sedtaay WO & ]
‘ SUOZDTT  BUZESIBE Zopwsel/ AG B Eunpe Taak Tatertdysosy CHOSLIDEATIZS 104815 Bedk Tarmeet A Wosen T VGM) PR LEW TN My A
;-\m: 17 BN Pt AG Noad Ovwewich Nesonad Mdn-q DESMEYAT :rm 1700 Matacinst Stematoral Tiewpsr  Thstspen WD ew WG Admow i

‘ R 29T B ORSEE mid B A5 Bl Dpmnnty Bnid ot @ o o NESAASLAT TR0 Mo @ boomist vl Timmm s Fonhar PUR Y L) VR8s e -

Lot e Ay D25 Cechpd Belaguotrsiing

ot L‘tmw Shemct

Favrtd LAM v 36N dair i s..huw hh- Tosdrt h)n— Fare ™ Aushi chw)u‘ { del‘ L ﬁuzl &-#N
BLO33EE) BLSEEIZSD AttwDcheavert  Avther Tiespotadteg o w g smﬂ um 1241 Semgwe b 10001 Bomms Guthe Gt y u 1
umw L Wl’\‘xm Ladrgess Lm H SOE T80 11234 Do B 135457 P Soatton £ Rbanest 7 BRD 0

Wi wxraan 1((‘1" l))c n-vu AEWER 136457 Flee Soedion £ Rbses 37 2F0 r 1
23. - 25.

Rechnungen und Ablieferbelege werden mit Aufklebern versehen

Rechnungen bekommen einen Aufkleber mit BG und einer laufenden Nummer
Ablieferbelege bekommen einen Aufkleber mir BGAnlage

Alle Klammern mussen entfernt werden

Dann wird gescannt und die Rechnungen + Ablieferbelege kommen in den
Workflow

e Ladungsakt wird mit den Papieren zusammengeklammert, wenn bei dieser Fahrt
ein Palettentausch stattgefunden hat kommt ein Palettenstempel auf den Akt
damit er in die Palettenabteilung kommt. Derselbe Vorgang ist auch wenn ein
Schaden gemeldet wurde in diesem Fall kommt ein Versicherungsstempel auf
den Akt damit er in die richtige Abteilung kommt.

26.-32.
e Werden vom Kunden Ablieferbelege bendtigt werden die Papiere kopiert
e Werden original Papiere bendétigt gehen die Originale in die Verrechnung
ansonsten die Kopien
e Wenn nur die Kopien gebraucht werden missen sie noch neutralisiert werden
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Benoétigte Dokumente aus System:

Report wird gedruckt auf (Sdg. / Fahrt) | wird benétigt fur

j BER_Ladungsakt Fahrt Ausdruck Ladungsakt
Einzel-, Ldg-, Fahrt Ausdruck Lademittelrechnung
Fahrtfaktura/Spesendetail

Einzel-, Ldg-, Fahrt Versicherungsrechnung

Fahrtfaktura/Spesendetail

Notwendige LAs:

Strecke WO LA-Typ lLJAn;ertyp Bezeichnung
Fahrt SO XBR Belegrickmeldung
Fahrt AB PAL Palettenbelastung
Fahrt AB XVE CMR Deckungssumme
Fahrt AR S42 Archiv
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